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GUIA PARA ELABORACION DE REPORTE
DE SERVICIO SOCIALY PRACTICAS OPERATIVAS

Nombre de la Universidad

1. PORTADA Nombre dela Unidad Académica

Nombre del Trabajo (Memoria Descriptiva)
Lugary Fecha

2. PORTADILLA Nombre de la Universidad
Nombre de la Unidad Académica
Nombre del Prestador o Practicante
Generacion a la que pertenece
Lugary Fecha

3. CONTENIDO
(indice) Debera iniciar con la Introduccién
para concluir con los Anexos.
Paginar las hojas a partir del Capitulol.

4.INTRO DUCC'()N Contiene informacion breve y suficiente del trabajo
desarrollado.

5. ANTECEDENTES CAPITULO L. Informacién breve sobre la Institucién o
Empresareceptora.
(Nombre, Objetivos, Organigrama, etc.)

6. ACTIVIDADES CAPITULO I1. Se presenta de manera analiticalas
actividades desarrolladas.

7. RESULTADOS CAPITULO I11. Resultados y Hallazgos
Se hacen recomendaciones y/o propuestas al programade
practicas o servicio que se realizé en la institucion.

8. CONCLUSIONES Resumen y reflexiones finales.

9. ANEXOS Incluye fotos, formatosy tablas.

FORMATO EXTENSION
Titulo del archivo

Practicas Operativas:  Capl Minimo1 cuartilla
Cap Il Minimo 5 cuartillas
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Servicio Social;

Arial o Times New Roman 12 pts Cap. | minimo 3 cuartillas

Interlineado 1.15 Cap. Il minimo10 cuartillas
Margenes: 3cmsupeizq

2.5cminfyder



